
OFFRE DE STAGE
Tu es  mot ivé et  f lexible? Tu as le sens du
contact? Le monde digita l  n'a pas de secret
pour to i?  Tu n'as pas de diff iculté à par ler
en français  et  en anglais?

Des horaires f lexibles   
Un poste intéressant au sein d’une équipe
jeune et  dynamique.

Rejo ins  notre équipe administrat ive  en
envoyant ta candidature par mai l  à Carol ine
Boixeda :  d irect ion@f9languages.eu 

 

F9 LANGUAGES IN BRUSSELS



OFFRE DE STAGE

Profi l

-  De langue maternel le française,  vous vous expr imez avec aisance en anglais .
-  Le néer landais  ou la connaissance d'une autre langue est  un plus
- Vous êtes r igoureux et  vous êtes doté de bonnes capacités d’organisat ion
- Vous êtes fami l ier  avec MS Off ice 
-  Vous communiquez avec aisance à l 'écr i t  comme à l 'oral .   Vous avez une
att i tude profess ionnel le et  vous avez le sens du service.
-  Espr i t  d ’équipe
- Vous avez l ’espr i t  d ’ in i t iat ive et  vous savez
analyser et  gérer les pr ior i tés.  

F9 LANGUAGES IN BRUSSELS

Description du poste

Dans le cadre du développement de la relation commerciale dans un
environnement interculturel  l ’étudiant devra assumer les missions

suivantes:

En tant qu’ass istant communicat ion,  vous êtes en charge de:

- la gest ion de la communicat ion sur les réseaux sociaux ( instagram et l inkedin),
- le développement d’out i ls  market ing (google ads,  google reviews, f lyers,
brochure,  f iche produit )
- l 'organisat ion de promot ions et  événements ( journées portes ouvertes,  accuei l
des nouveaux étudiants)
-réal isat ion et  analyse d’enquête de sat isfact ion c l ients (survey monkey et
google reviews)
-gest ion part ie l le  ou complète du cycle de vente :depuis  la campagne de
promotion via les réseaux sociaux et  les out i ls  d igitaux comme Google ads,
gest ion des appels,  réal isat ion devis,  re lance c l ients,  argumentaire de vente,
négociat ion et  conclus ion vente
-organiser,  contrôler et  suivre la réal isat ion d’une commande (depuis
l 'organisat ion du cours jusqu'au terme de la format ion)
-Proposer des pistes d’amél iorat ion 


